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2011 07 AUTOEVALUACION La documentacién generada corresponde a los registros y evidencias que sustentan las acciones desarrolladas para la
25 Autoevaluacion programas autoevaluacién de los programas académicos, con el propdsito de verificar el cumplimiento de los estandares de calidad
L, institucional y fortalecer los procesos de mejoramiento continuo. Incluye cronogramas, reportes de resultados de encuestas
Cronograma-Proceso de autoevaluacion de programas de apreciacidn, actas de comité, evidencias de sensibilizacion y socializacidn, informes de autoevaluacion, planes de
Reporte de resultados de aplicacién de encuestas de apreciacion mejoramiento y reportes de seguimiento. Toda la informacién debe organizarse y custodiarse conforme a la Tabla de
Actas comité autoevaluacién X 3 5 X X Retencién Documental y a las directrices archivisticas institucionales, asegurando su integridad, trazabilidad y
Evidencias de sensibilizacién y socializacién de resultados disponibilidad para consulta. Finalizado su tramite, la documentacion sera transferida al archivo central para su
conservacion y disposicion final segin la normativa establecida por el Archivo General de la Nacion.
Informe autoevaluacién de programas
Plan de mejoramiento de programa
Informe seguimiento plan de mejoramiento
2011 30 DOCENCIA La documentacion generada corresponde a los registros que evidencian la planeacion, desarrollo, ejecucion y evaluacion de
67 Ejecucion de la docencia las actividades académicas, asi como el desempefio docente y el seguimiento al rendimiento estudiantil. Incluye la
Planeacidn semanal de actividades planeacion semanal de actividades, cargas académicas, informes de evaluacién de docentes nuevos y en curso, reportes de
carga desempefio docente, informes de rendimiento académico y memorias semestrales por programa. Estos documentos
Informe Evaluacién docentes nuevos constituyen soporte del control y mejoramiento continuo de la gestién académica, por lo que deben organizarse,
Informe Final Evaluacién Docentes X 3 5 X X custodiarse y transferirse conforme a la Tabla de Retenciéon Documental y las directrices archivisticas institucionales,
Evaluacion de desempefio docentes garantizando su integridad, trazabilidad y consulta oportuna. Cumplido el tiempo de permanencia en el archivo de gestion,
Informe de rendimiento académico se transferiran al archivo central para su conservacion y disposicion final conforme a la normativa del Archivo General de la
Nacion.
Informe memoria semestral por programa
2011 36 GESTION CURRICULAR La documentacion estd conformada por los registros y soportes que evidencian la estructura, actualizacién y seguimiento
Acta conformacién comité curricular del componente académico de los programas, garantizando la coherencia entre los resultados de aprendizaje, las
Matriz de competencias de resultados de aprendizaje competencias y los planes de estudio. Incluye actas de conformacién y desarrollo de comité curricular, matrices de
acta conformacién comité curricular competencias, planes de estudio, proyectos educativos del programa y microcurriculos, los cuales sustentan la gestion
Ll . académica y el aseguramiento de la calidad. Toda la informacion debe organizarse, custodiarse y transferirse conforme a la
Acta comité curricular X 3 5 X X Tabla de Retencion Documental y las directrices archivisticas institucionales, preservando su integridad, trazabilidad y
Plan de estudios disponibilidad durante todo su ciclo vital. Cumplido el término en el archivo de gestion, se efectuara la transferencia al
Proyecto educativo del programa archivo central para su conservacion y disposicion final segun la normativa del Archivo General de la Nacion.
Microcurriculos de programa
2011 39 INFORMES Documenta los resultados, analisis y conclusiones generadas por las diferentes dependencias de la institucion en desarrollo
Informe operativo de sus funciones administrativas, académicas o operativas. Comprende informes de gestion, seguimiento de proyectos,
Informe de gestién evaluaciones de actividades, reportes técnicos y financieros, actas de consolidacion de resultados y demas documentos que




Informe PAT evidencian el desempefio y cumplimiento de objetivos institucionales. Esta documentacion posee valor administrativo y
X 2 3 X X probatorio, al permitir evidenciar la rendicién de cuentas, la toma de decisiones fundamentadas y la trazabilidad de los
procesos institucionales, en concordancia con la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo 04 de 2013 del Archivo General de la Nacidn.
2011 57 PLANEACION
Semestre
Distribucion Carga docente
Formato de proyeccion de grupos y asignaturas por programa
Formato plantilla de horarios con observaciones La documentacion generada corresponde a los registros utilizados para la planeacion académica
Format‘? ,de nove-dade-s’en horarios. semestral, que permiten organizary controlar la distribucion de la carga docente, la programacion de
Proyeccién de asignacién carga docente . L, S L.
Plantilla horario docente gruposy asignaturas, y la definicion de horarios institucionales. Incluye formatos de proyeccion de
X 2 3 X X grupos y asignaturas, plantillas de horarios con observaciones, reportes de novedades, proyecciones
de asignacion de cargay plantillas de horario docente, que sirven como soporte para la gestion
académica y administrativa de los programas. Toda la informacién debe organizarse y custodiarse
conforme a la Tabla de Retencién Documentaly las directrices archivisticas institucionales,
garantizando su integridad, trazabilidad y disponibilidad durante todo su ciclo vital. Cumplido el tiempo
de retencién en el archivo de gestidn, los expedientes se transferirdn al archivo central para su
conservacion y disposicion final segiin la normativa del Archivo General de la Nacion.
2011 70 REGISTRO CALIFICADO
01 Acreditacion
Documento maestro
144 Programas nuevos
Estudio de pertinencia La documentacion corresponde a los expedientes que sustentan la obtencién, renovaciony
Documento maestro con condiciones de calidad seguimiento del registro calificado y de los procesos de acreditacién institucional y de programas.
Presentaciones para visitas de pares académicos Contiene los documentos maestros con condiciones de calidad, estudios de pertinenciay
Agenda Visita de pares académico X 514X X necesidades, cronogramas, agendas y presentaciones para visitas de pares académicos, asi como los
153 |Renovacién informes y soportes que evidencian el cumplimiento de los requisitos establecidos por el Ministerio de
- ’ . Educacion Nacional. Esta informacién constituye evidencia fundamental del aseguramiento de la
Cronograma renovacién Regitro calificado por programa . . . . .
) . . . calidad y debe organizarse, custodiarse y transferirse conforme a la Tabla de Retencion Documentaly
Estudio necesidades y/o pertinencias del programa . . s o . . . - L.
las directrices archivisticas institucionales, garantizando su integridad, trazabilidad y conservacion.
Documento maestro condiciones de calidad del programa Finalizado su uso administrativo y académico, los expedientes seran transferidos al archivo central
para su preservacion y disposicion final segiin la normativa del Archivo General de la Nacion.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE |TIEMPO DE RETENC| (oo o DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
OP = Oficina Productora SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA F=Fisico AG= Tiempo en afios| PU=Publico CT= Conservacion Total

S = Serie
Sb= Subserie

Subserie: Negrilla Mayuscula Inicial

Tipos Documentales: Normal, Mayuscula Inicial

E= Electrénic AC=Tiempo en afios

RE = Restringida
RS = Reservada

E= Eliminacién
D=Digitalizacion
S = Seleccion

Justificacién de la Disposicion Final de
los Documentos
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